Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIUNFO

OF. N° 062/2021- GP. Triunfo, 15 de margo de 2021.

Senhor Presidente:
Senhores Vereadores:

Dirijo-me a Vossas Exceléncias para encaminhar-lhes, no uso da prerrogativa
gue me é conferida pelo art. 143, inciso I, da Lei Organica Municipal, o anexo Projeto
de Lei que “Dispfe sobre o regime de adiantamento e d&a outras providéncias”, a
fim de ser submetido & apreciacao dessa Egrégia Camara de Vereadores.

A justificativa que acompanha o expediente elucida as razdes e a finalidade
da presente proposta.

Atenciosamente,

Murilo Machado Silva
PREFEITO MUNICIPAL

Excelentissimo Senhor

Ver. Adriano Costa da Silva

Presidente da Camara Municipal de Vereadores
NESTA CIDADE
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MENSAGEM JUSTIFICATIVA n° 009/2021

Senhor Presidente;
Senhores(as) Vereadores(as):

O presente Projeto de Lei visa atualizar a legislacdo sobre o regime de
adiantamento no ambito do poder publico municipal. A Lei existente atualmente, n® 420,
de 31 de dezembro de 1980, € uma Lei com quarenta anos, que muito bem serviu para
época, mas que necessita ser revista, tendo em vista as mudancas ocorridas ao longo
deste tempo, como normas contabeis (NCASP), Leis de controle e gerenciamento das
despesas publicas (Lei n° 8.666/93 e LC n° 101/2000), bem como toda a evolucao
tecnoldgica.

Cabe esclarecer que o regime de adiantamento é a colocacdo de numerario
a disposicao de determinado servidor, para cobrir despesas de pronto pagamento e de
urgéncia e emergéncia, o que certamente contribui para melhor desenvolvimento das
atividades do dia a dia de cada secretaria ou 6rgéao.

Convém ressaltar ainda, que ha interesse publico na presente demanda,
pois a atualizacdo da Lei de adiantamentos visa melhorar a operacionalizacdo dos
procedimentos, o que certamente contribuird para melhorar o desenvolvimento das
atividades do dia a dia de cada secretaria ou 6rgdo, buscando o acompanhamento e
atualizacdo das matérias relacionadas a despesa publica e suas formas de controle e
transparéncia, entre outros, o que € de interesse de todos.

Por estas razdes, convicto da importancia do presente Projeto de Lei, e certo
de contar com o apoio dos ilustres parlamentares, solicito que o0 mesmo seja apreciado
e aprovado por esse Egrégio Poder Legislativo, em seus exatos termos, renovando, na
oportunidade, protestos de elevado apreco e consideracéao.

Atenciosamente,

Triunfo, 15 de marco de 2021.

Murilo Machado Silva
PREFEITO MUNICIPAL
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Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIUNFO

PROJETO DE LEI N° 009/2021

Disp8e sobre o regime de adiantamento e da
outras providéncias.

O PREFEITO DE TRIUNFO, Estado do Rio Grande do Sul.

FAZ SABER, em cumprimento ao disposto no art. 143, inciso Il da Lei
Organica do Municipio, que tendo a Camara Municipal de Vereadores APROVADO,
SANCIONA e PROMULGA a seguinte

LEL

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida no Poder Executivo Municipal, a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, previsto no art. 68 da Lei
Federal n® 4.320/64, que reger-se-a pelo disposto na presente Lei.

Art. 2°. Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicéo
de servidor publico municipal, mediante prévio empenho na dotacdo or¢camentéria
prépria, para o fim de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nao
possam aguardar o processo ordinario de aplicacdo, por meio de processo licitatério,
dispensa de licitacdo ou por inexigibilidade desta.

Art. 3°. Para os fins desta Lei, entende-se por:

| — Servidor Publico: sdo aqueles ocupantes de cargo ou emprego publico
de provimento efetivo, fungcdo comissionada ou de cargo em comissao pertencente aos
guadros de pessoal da Administracdo Direta Municipal;

Il — Agente Politico: é aquele detentor de cargo eletivo, eleito por
mandatos transitorios, como o Chefe do Poder Executivo Municipal e Vice-Prefeito,
bem como aquele detentor de cargo de Secretario Municipal.

Art. 4°. Os pagamentos a serem efetuados através do regime de
adiantamento sempre serdo em carater de excecgdo e realizar-se-ao frente aos gastos
decorrentes de:

| - despesa extraordinaria e urgente, sendo aquela que ocorre
esporadicamente e que ndo se enquadra em nenhum dos incisos abaixo;

Il - despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do
Municipio;
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lll - despesa de conservacdo consubstanciada em pequenos reparos de
bens moveis ou imoveis, sendo vedado a realizacao de obras civis ou reformas;

IV — despesas de hospedagem, alimentacédo, transporte, estacionamentos
e pedagios do Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, Secretdrios Municipais e dos
servidores pertencentes ao quadro de pessoal da Prefeitura Municipal, quando em
viagem tempordéria no interesse da Administracdo Direta, quando as despesas nao
forem cobertas pela diaria;

V - diligéncia judicial;
VI — diligéncia administrativa, notadamente as oriundas de servicos
notariais e de registro;

VIl — despesa de participacdo em atividades de natureza protocolar,
decorrentes das relacdes de ordem social, no exercicio das atividades administrativas;

VIII - despesa pequena e de pronto pagamento.

81°. Considera-se despesa pequena e de pronto pagamento, para 0S
efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

| - selos postais, telegramas, material e servicos de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, café e lanche, pequenos servicos de transporte, transportes
urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, gas, inscricbes em palestras,
seminarios, treinamentos e ou afins, taxas a entidades certificadoras e aquisi¢cdo avulsa
de livros, jornais e outras publicacdes, no interesse publico;

Il - encadernacdes avulsas, artigos de escritdrio, de desenho, impressos,
papelaria, café, agua e aclcar, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo
ou imediato;

[l - artigos farmacéuticos e laboratoriais, em quantidade restrita, para uso e
consumo emergencial,

IV — outras despesas de pequeno vulto, de necessidade imediata e
consumo emergencial, cuja demora possa vir a acarretar prejuizos a administracdo
publica ou que o valor da aquisicdo seja inferior ao do processo de compra, sempre
devidamente justificada;

V — cobrir despesas de viagens, hospedagens, alimentacdo, transporte,
inscricoes e demais despesas de conselheiros municipais, participantes de conselhos
legalmente instituidos por Lei, quando se tratar de conselheiros da iniciativa privada na
gualidade de representantes de seus conselhos;

VI — despesas com hospedagem, alimentacao e transporte de atletas e/ou
clubes, quando estiverem representando o Municipio em competicdes esportivas,
culturais e sociais fora do ambito do Municipio.

82°. Para que se efetive a realizacdo de despesas com recursos oriundos
do regime de adiantamento, sera necessario que a natureza da despesa esteja prevista
em pelo menos um dos incisos do caput do art. 4° desta Lei, e atenda
cumulativamente aos seguintes requisitos:

| — realizacdo de despesa que nao possa subordinar-se ao processo
normal de aplicacéo;

Il — quando for exigido imediato pagamento.
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83°. As despesas com artigos em gquantidade maior, de uso ou consumo
mediato ou remoto e as despesas habituais e previsiveis, correrdo pelos itens
orcamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa atraveés das
modalidades de licitacdo, licitacdo dispensavel, dispensada ou sua inexigibilidade ou,
ainda, pelo sistema de registro de precos.

84°. A autorizacdo do adiantamento para custear os gastos de participacao
em atividades de natureza protocolar é prerrogativa do Prefeito ou a quem este
autorizar.

85°. O regime de adiantamento de despesas para viagens no interesse da
Administracdo Publica, nos termos do inciso IV, do art. 4°, desta Lei, observara o
disposto no Capitulo I, desta Lei.

Art. 5°. O adiantamento ndo podera ser concedido:

| — para atender despesas ja realizadas;

Il — para atender despesas maiores do que as quantias adiantadas;

lll - para aquisicdo de bens e de materiais com o objetivo de formar
estoque;

IV — para aquisicao de bens e de materiais permanentes;

V — para aquisicdo de bens, materiais e servicos ja contratados ou que
tenham seus precos ja registrados;

VI — para aquisicdo de bens ou servicos para pagamento parcelado,
utilizando-se para tanto, mais de um adiantamento;

VII — para fracionar o valor real da despesa, utilizando-se da emissao de
varios documentos fiscais relacionados a mesma operacgao;

VIII = para adquirir material ou servico que tenha carater de continuidade;

IX — para realizar obras civis ou reformas em instalacdes, com excec¢ao de
pequenos reparos de bens méveis ou imoveis;

X - ao agente que ndo prestou contas no prazo regulamentar;
XI — ao responsavel por dois adiantamentos;
Xl — ao agente que teve suas contas reprovadas;

Xlll — ao agente que, dentro de 03 (trés) dias Uteis, deixar de atender
integralmente a notificacao para regularizar a prestacéo de contas;

XIV — ao agente em licenca, férias ou afastamento.

XV — ao agente que ndo providenciou ou nao teve as justificativas
aprovadas;

XVI — ao agente que néo recolher o saldo remanescente ndo aplicado ou
os valores impugnados.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE ADIANTAMENTO

Secéo |
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Das disposicdes gerais

Art. 6°. O adiantamento ndo podera exceder o valor de 50% (cinquenta por
cento) do limite previsto no inciso Il, do art. 24, da Lei Federal n° 8.666/93, quando o
prazo de aplicacao for de 60 (sessenta) dias; bem como o adiantamento ndo podera
exceder ao triplo deste valor quando o prazo de aplicacao for de 90 (noventa) dias.

81°. O prazo de aplicagdo sera contado em dias corridos a partir da data
do recebimento do numerario, sendo este improrrogavel.

§2°. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicacao.

83°. O valor ndo aplicado dentro do prazo estabelecido, devera ser
restituido, no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do termo final do periodo de
aplicacgéo.

84°, O recolhimento dos valores impugnados, frente as despesas
glosadas por serem indevidas, devera ser efetuado no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a
contar da data do recebimento da notificacdo da deciséo.

85°. Dentro do prazo de aplicacdo, ndo serd concedido novo
adiantamento.

Art. 7°. A entrega de numeréario em regime de adiantamento, exceto para
os casos definidos no inciso IV, do art. 4° desta Lei, proceder-se-a por unidade
orcamentaria ao servidor publico definido pelo art. 3° 1, desta Lei, designado por
Decreto do Executivo Municipal como responsavel para a formalizagcdo dos processos
de adiantamentos e suas respectivas prestacdes de contas.

Art. 8° Os processos de adiantamento terdo sempre andamento em
caréater preferencial e urgente.

Art. 9°. A aquisicdo de bens e servicos através de adiantamento nao
dispensa a unidade adquirente de pesquisa de precos, mediante no minimo 03 (trés)
orcamentos, devendo estes serem juntados ao rol de documentos comprobatérios da
despesa.

Art. 10. As despesas com passagens aeéreas, quando devidamente
autorizadas, serdo solicitadas separadamente a Secretaria Municipal de Compras,
LicitacGes e Contratos, mediante empenho em dotacéo especifica e pagas diretamente
ao fornecedor.

Art. 11. Os pagamentos a serem efetuados através do regime de
adiantamento dar-se-ao por meio de cheque ou outra forma de operagéao autorizada e
controlada pelo agente financeiro, onde estiver cadastrada a conta adiantamento.

Paragrafo unico. O numerario correspondente aos adiantamentos devera
ficar depositado em banco definido pela Secretaria Municipal da Fazenda, enquanto
nao utilizado.

Art. 12. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de
classificacao diferente daquela para a qual foi autorizado.
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Secao Il
Da Requisigao

Art. 13. Na requisi¢céo de adiantamento constara, necessariamente:

| — a justificativa de fato que embasa a requisicdo do numerario por
adiantamento;

Il — a autorizacdo da autoridade competente;

Il = 0 nome completo e o cargo ou funcdo do servidor publico municipal
responsavel;

IV — o0 cddigo, o local, o item ou o crédito de qualificagdo da despesa;

V - 0 prazo de aplicacao.

Paragrafo Unico. A requisicao de adiantamento devera ser feita por meio
da utilizacdo de formulario especifico, nos termos do Decreto regulamentar.

Art. 14. A requisicdo de adiantamento devera ser elaborada pela
Unidade/Orgdo em que estiver lotado o servidor ou agente politico, com a antecedéncia
minima de 02 (dois) dias Uteis da data da viagem e, caso autorizadas pelo respectivo
ordenador de despesas, serdo encaminhadas a Secretaria Municipal da Fazenda para
providéncias de empenho e depdsito do numerario.

81°. Nas situacdes urgentes e/ou imprevisiveis que motivem o0
deslocamento do servidor ou agente politico num prazo de antecedéncia inferior ao
estabelecido no caput, deste artigo, a requisi¢cdo devera ser instruida com despacho
fundamentado do ordenador da despesa, podendo o valor do adiantamento ser
depositado em conta do beneficiario quando este ja estiver em transito.

§2°. A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado devera ser
expressamente justificada e aprovada pelo titular da respectiva Secretaria.

Secéao lll
Da Prestacao de Contas

Art. 15. Para cada adiantamento correspondera uma prestacao de contas.

81°. A cada pagamento efetuado o servidor responsavel exigird o
comprovante da despesa e, ao final dos pagamentos, emitira extrato da conta para fins
de conciliacdo bancaria na prestacao de contas.

§2°. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura
Municipal de Triunfo.

83°. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes ou estarem ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo de aplicacao;
nao sendo admitido, em hipotese alguma, cépias, fotocépias ou qualquer outra espécie
de reproducéo.

84°, Cada pagamento sera devidamente justificado, esclarecendo a razéo
da despesa, o destino da mercadoria ou do servico e outras informacgdes que possam
explicitar a necessidade da operacao.

85°. Até o dia 20 (vinte) de dezembro de cada exercicio, havendo saldo
remanescente na conta adiantamento, devera ser devolvido para os cofres do
Municipio, em conta corrente, e seu comprovante anexado a prestacao de contas final.
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86°. O adiantamento, independentemente do prazo fixado para aplicagao,
nao podera ultrapassar a data de 20 (vinte) de dezembro de cada exercicio.

Art. 16. A prestacdo de contas sera apresentada ao setor de contabilidade
da Secretaria Municipal da Fazenda no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar do termo
final do periodo de aplicacédo, instruida notadamente dos seguintes documentos:

| — Relatério de Despesas, conforme modelo instituido por Decreto
regulamentador;

Il — Extratos bancarios para fins de conciliacdo bancéria;

[l = Comprovantes originais das despesas, 0s quais constardo o atestado
de recebimento do material ou da prestacéo de servico;

IV — Comprovante de restituicdo do saldo remanescente, se for o caso,
recolhido tempestivamente.

CAPITULO Ill
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Compete ao setor de contabilidade da Secretaria Municipal da
Fazenda, a andlise técnica da prestacdo de contas e a emissdo de notificacao,
solicitando correcdes de quaisquer impropriedades encontradas, as quais deveréo ser
atendidas pelo servidor responsavel pelo adiantamento, no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, a contar do recebimento desta, sem prejuizo de serem glosadas as despesas
gue se apresentarem indevidas.

Paragrafo Uunico. Compete, ainda, ao setor de contabilidade, a emisséo de
parecer técnico, ficando a disposicdo da Unidade de Controle Interno para andlise e
elaboracdo de parecer, por amostragem, quanto a aprovacdo ou ndo das contas
prestadas, sem prejuizo do controle externo realizado pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Sul.

Art. 18. O servidor responséavel pelo adiantamento que deixar de prestar
contas, deixar de recolher o saldo remanescente ndo aplicado ou deixar de recolher os
valores impugnados, nos prazos previstos nesta Lei, ficard sujeito ao desconto dos
valores apontados de seu vencimento, em folha de pagamento, no més subsequente a
sua notificagao.

Art. 19. E de responsabilidade do ordenador de despesa, que autorizou o
adiantamento, exigir o correto cumprimento do disposto na presente Lei, ensejando a
apuracéao de responsabilidade quando violados tais dispositivos.

Art. 20. Esta Lei sera regulamentada através de Decreto, no prazo de 90
dias da sua aprovacdo, que instituirA os modelos de formularios e manual de
orientacdo sobre a utilizacdo e prestacdo de contas dos recursos transferidos a titulo
de adiantamento.
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Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando
revogadas as disposi¢coes em contrario, especialmente a Lei Municipal n°® 420, de 31 de
dezembro de 1980.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TRIUNFO, em 15 de marco de
2021.

Murilo Machado Silva
PREFEITO MUNICIPAL

Registre-se e Publique-se

Jacson Felipe de Souza Wolff N
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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